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ОБРАЗОВАНИЯ РАБОТНИКОВ НЕФТЯНОЙ И ГАЗОВОЙ ОТРАСЛИ» 

  

 УТВЕРЖДЕНО 

 Приказом директора  

 от «12» октября 2017 г. № 11 

          

   П-014-2017  ред. 1 

          

ПОЛОЖЕНИЕ О ПОРЯДКЕ ДОПУСКА РАБОТНИКОВ И СЛУШАТЕЛЕЙ 
ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ ПРОГРАММ К ИНФОРМАЦИОННО-

ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННЫМ СЕТЯМ И МЕТОДИЧЕСКИМ МАТЕРИАЛАМ, 
МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКИМ СРЕДСТВАМ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
       

1.Область применения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом Российской 

Федерации от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Уставом 

Частного учреждения «Центр дополнительного профессионального образования работников нефтяной и 

газовой отрасли» (далее Учреждение), локальными актами Учреждения.  

1.2. Настоящее Положение определяет порядок доступа работников Учреждения, в том числе 

внештатных (далее - работников) и слушателей к информационно-коммуникационным сетям и базам 

данных, учебным и методическим материалам, материально-техническим средствам обеспечения 

образовательной деятельности. 

2.Общие положения 

2.1. Работники Учреждения и слушатели вправе пользоваться материально-техническими 

средствами обеспечения образовательной деятельности, находящимися в свободном доступе, в том 

числе кабинетами и иными помещениями с учетом занятости. С учётом ограничений, установленных 

настоящим документом. 

2.2. Доступ к материально-техническим средствам обеспечения образовательной деятельности 

(включая Интернет и сетевые ресурсы Учреждения) предоставляется в рамках выполнения должностных 

обязанностей и выполнения образовательных программ. 

2.3. При нахождении в офисе Учреждения слушатели, если получено разрешение работников 

Учреждения, могут воспользоваться компьютерами, принтером, сканером, ксероксом. Использование 

цветной печати (в силу её высокой стоимости) при этом не рекомендуется. 
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2.4. Выдача работникам учебно-методических материалов во временное пользование 

производится руководителем Учреждения, его заместителем или помощником руководителя. 

2.5. Использование педагогическими работниками материально-технических средств 

обеспечения образовательной деятельности, вне помещения Учреждения и учебных аудиторий, 

осуществляется по согласованию с директором Учреждения (допускается устное согласование). 

2.6. Используемые работниками и слушателями накопители информации (CD-диски, флеш-

накопители, карты памяти) при работе с компьютерной информацией, предварительно должны быть 

проверены на отсутствие вредоносных компьютерных программ. 

2.7. На компьютерах Учреждения должно стоять антивирусное программное обеспечение и 

средства контроля доступа (например, вход по логину и паролю). 

2.8. Слушателям без разрешения работника Учреждения запрещается копировать учебно-

методические материалы, вести аудио и видео съёмку образовательного процесса. 

3.Доступ к сети Интернет и сетевому ресурсу Учреждения 

3.1. Доступ работников к сети Интернет и сетевым ресурсам Учреждения осуществляется из 

офиса Учреждения через проводное или беспроводное (wi-fi) соединение.  

3.2. При нахождении в офисе Учреждения слушатели также имеют право воспользоваться 

доступом к Интернет, сетевым ресурсам Учреждения. 

3.3. При необходимости скачивания или закачивания в интернет информации более 100 Мб за 

раз необходимо получение устного разрешения руководства Учреждения в связи с тем, что передача 

большого количества данных может снизить скорость интернет-соединения до конца текущего месяца. 

3.4. Учебно-методические материалы, размещенные на официальном сайте Учреждения, 

находятся в открытом доступе. 

3.5. Если для выполнения образовательных программ необходим доступ к Интернет или каким-

либо сетевым ресурсам в месте осуществления образовательной деятельности, то по заблаговременному 

заявлению работника Учреждения, организующего проведение обучения, такой доступ должен быть 

предоставлен. 

3.6. Работники и слушатели, пользующиеся Интернет и сетевыми ресурсами, должны соблюдать 

установленные нормативно-правовыми актами требования к распространению информации, охране 

объектов интеллектуальной собственности, защите персональных данных, коммерческой тайне и т.п. 

Передача информации может быть ограничена только в порядке и на условиях, которые установлены 

нормативно-правовыми актами.  

3.7. Тот или иной уровень доступа работников и слушателей к сетевым ресурсам Учреждения 

устанавливается с помощью технических / программных средств по устному или письменному решению 

руководителя Учреждения. 

3.8. Работники и при необходимости слушателям предоставляются идентификационные данные 

(логин, пароль /учётная запись /и др.). 

3.9. Работникам и слушателям запрещается передавать или создавать условия для хищения 

своих идентификационных данных, используемых для доступа к Интернет и сетевым ресурсам 

Учреждения, третьим лицам или друг другу. 

3.10. Доступ работников и слушателей Учреждения к информационно-телекоммуникационным 

сетям и базам данных, учебным и методическим материалам, материально-техническим средствам 

обеспечения образовательной деятельности осуществляется на безвозмездной основе. 
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3.11. При предоставлении платных образовательных услуг слушателям Учреждения, в состав 

которых входит использование информационно-телекоммуникационных сетей, баз данных, учебных и 

методических материалов, материально-технических средств, их стоимость включается в стоимость 

образовательной услуги. 

4.Заключительные положения 

4.1. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения. 

4.2. Срок данного Положения не ограничен. Положение действует до отмены или до принятия 

нового. 


